附件1

填表说明
1．市（地）、县（区）、乡镇（街道）行政区划情况请按照民政部公布的正式行政区划填报。各省（自治区、直辖市）直辖的县、县级市、市辖区等属于县级行政区划单位，填报县（区）级机构建设统计报表。乡镇（街道）相关数据由县级应急管理部门填报。

行政区划发生变化时，请省级应急管理厅（局）及时联系应急管理部人事司进行作修改。

2．报表中的单位名称应填写第一名称全称，如xx省应急管理厅，其他名称包括第二名称、合署办公或加挂牌子的全称（不包括简称）等，并在备注中说明。

3．应急管理部门的领导职数按照“三定”规定正式批准的正副职领导职数填报，不包括非领导职务。中层干部职数为内设机构领导职数，如正副处长（科长）职数。

4．应急管理部门的人员编制按照经批准的“三定”规定和有关机构编制文件填报，仅包括机关行政编制（含行政执法编制）、事业编制以及核定的工勤编制，不包括下属事业单位的人员编制。

5．县级及以上应急管理部门的现有人数是指本单位（不包含下属单位等其他单位）实有在册的正式工作人员数，不包括聘用、返聘、兼职人员等其他情况。

6．各级应急管理部门的内设机构包括各级应急管理部门经批准设置的综合和业务处（室）、科、股，不包括下属单位等其他单位。人员编制未细化到各内设机构的，按照实际在编人数填写。

7.议事协调和指挥机构仅填写办公室设在应急管理部门的机构。主要负责人和办公室主任职务为本人在所有单位担任的职务。

8．应急管理执法机构是指各地经批准专门设置或由应急管理部门管理的执法局、总队、支队、大队等专门机构，不包括各级应急管理部门内设的其他业务处（室）、科、股等。

应急管理执法机构的单位性质，主要分为专门行政机构、参公事业单位、非参公事业单位等3种情况。设置形式主要分为独立设置、加挂牌子或合署办公、综合执法机构承担职能等3种情况。其他需说明的请在备注栏中具体注明。

应急管理执法机构为事业单位的，仅在“应急管理执法机构”专栏中填报，不在“所属事业单位”专栏重复填报。

9．应急管理执法机构人员编制的类别包括行政编制、参公编制、非参公事业编制。

10．乡级应急管理机构是指由乡镇（街道）设立或县（区）级应急管理局派驻的应急管理（安全监管）科（站、所、办公室）等负责乡镇（街道）应急管理、安全监管工作的机构。

乡级应急管理机构的填报，一个乡镇对应一行。设置形式主要分为独立设置，加挂牌子或合署办公（如XX镇综治办<应急办公室>），无专门机构、有专职人员负责，无专门机构、无专职人员负责等4种情况。现有人员总数包括乡镇（街道）负责应急管理、安全监管工作的现有正式编制的专职、兼职人员和正式编制之外聘（雇）用人员的总数。无专门机构、无专职人员的情况仅填写兼职、聘用人数。

11.乡级应急管理执法机构是指在乡级应急管理机构之外，由乡镇（街道）设立或县（区）级应急管理局派驻的应急管理/安全生产执法中队、综合执法机构等负责乡镇（街道）应急管理执法工作的机构，不包括乡级应急管理科、站、所、办公室等应急管理机构加挂执法机构牌子的情况。

乡级应急管理执法机构的填报，一个乡镇一行。设置形式主要分为独立设置，加挂牌子或合署办公（不包括与应急管理机构加挂牌子或合署办公），综合执法机构承担职能，无机构承担职能、无专职人员负责等4种情况。现有人员总数包括乡镇（街道）负责应急管理执法工作的现有正式编制的专职、兼职人员和正式编制之外聘（雇）用人员的总数。

乡级应急管理机构加挂执法机构牌子的，仅作为应急管理机构进行填报，其人员编制和现有人数计入乡级应急管理机构中，不再作为执法机构重复计算，如应急办（应急管理执法中队）不作为执法机构统计。

乡级应急管理机构、执法机构的人员填报：

专职人员：填报独立设置、加挂牌子或合署办公、无专门机构有专职人员负责的专职人员数。

兼职人员：填报独立设置、加挂牌子或合署办公、无专门机构有专职人员负责、无专门机构、无专职人员负责的兼职人员数。

聘用人员：填报独立设置、加挂牌子或合署办公、无专门机构有专职人员负责、无专门机构、无专职人员负责的聘用人员数。

12．应急管理部门所属事业单位是指为了社会公益目的，由各级应急管理部门举办，经批准设立并取得《事业单位法人证书》的单位（不包括应急管理部门内设机构和应急管理执法机构）。

应急管理部门所属事业单位分类，主要分为公益一类、公益二类、生产经营类、暂未分类等4种情况。

13．应急管理部门主管社会团体是指由各级应急管理部门作为业务主管单位，经各级民政部门批准成立并取得《社会团体法人登记证书》的非营利性社会组织，包括协会、学会等。

14．应急管理部门主管社会团体的现有人数是指本社团负责人、常设办事机构的专兼职工作人员人数，不包括除此之外的其他理事、常务理事、会员等其他人员。

15．不属于民政部公布的正式行政区划，但地方政府作为独立行政区域管理的开发区、工业园区等（以下简称开发区），按照属地原则，系统首页先注册，再填报。原则上只统计国家级和省级开发区、工业园区等。如需对各省所属开发区、工业园区数据进行删除、清理，请省级应急管理厅（局）一并整理汇总后报应急管理部人事司统一处理。

16．开发区应急管理部门的机构类型，主要分为工作部门、直属事业单位、委（局）管理机构、合署办公或加挂牌子、委（局）内设机构、无机构有专职人员、无机构无专职人员等7种情况。

（1）为开发区管理机构直接管理的工作部门（如XX开发区管委会应急管理局）或所在行政区域应急管理（安全监管）部门派出机构的，机构类型参照填报为工作部门。如XX市应急管理局XX分局。

（2）为开发区管理机构直接管理的事业单位的，机构类型参照填报为直属事业单位。

（3）为开发区管理机构有关工作部门管理的工作机构的，机构类型参照填报为委（局）管理机构。如XX开发区管委会经济发展局管理的应急管理机构。

（4）为与开发区管理机构有关工作部门合署办公或加挂牌子的工作机构的，机构类型参照填报为合署办公或加挂牌子。

（5）为开发区管理机构有关工作部门内设机构的，机构类型参照填报为委（局）内设机构。

上述5种隶属关系之外的无机构的管理方式，请在机构类型中参考填报为其他两种管理方式。

开发区其他填报项可参照2-12条。

17．各单位需要说明的其他问题和有关情况，可以在备注中说明。
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